ЗАТВЕРДЖЕНО

            Сільський голова
Малківської сільської ради                                                              _______________ В.М.Харченко
                                                                           «___»___________2013 рік

Інформаційна картка 
адміністративної послуги
	Державна реєстрація шлюбу


 (назва адміністративної послуги)
	Малківська сільська рада


(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги



	

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	17581, Чернігівська область, Прилуцький район, село Малківка, вулиця Франка, будинок 37 - Б

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер, п’ятниця з 8.00 до 17.00

Обідня перерва з 13.00 до 14.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон/факс – (04637) 61974
Електронна пошта – ya.mama62@yandex.ru


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	4.
	Закони України


	Закон України від 01.07.2010 № 2398-VI „Про державну реєстрацію актів цивільного стану” 
Сімейний кодекс України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади


	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Розпорядження сільського голови Малківської  сільської ради №2 від 04.01.2013 року



	Умови отримання адміністративної послуги



	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення запитувача 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Запит про надання свідоцтва
2. Паспорти, що посвідчують осіб, які звертаються.
3. Заповнена заява про реєстрацію шлюбу.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Запит про надання свідоцтва подається  фізичними, юридичними особами особисто.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За реєстрацію шлюбу справляється плата.

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Декрет Кабінету Міністрів України від 21.01.1993 № 7-93 "Про державне мито"

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	0.85 грн.

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Рахунок № 31416537700403 в Прилуцьке УДК ГУДКУ у Чернігівській області, МФО 853592, отримувач – місцевий бюджет Малківська сільська рада, код ЄДРПОУ 03316011 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Один місяць з дати надходження запиту 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги


	Секретар сільської ради відмовляє у видачі свідоцтва, якщо:
1. Відсутні паспорти, що посвідчують осіб, які звертаються.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги


	Свідоцтво про одруження

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)


	Особисто

	16.
	Примітка


	


 *також до інформаційної картки додається зразок заяви 
ЗАТВЕРДЖЕНО

            Сільський голова

Малківської сільської ради                                                              _______________ В.М.Харченко
                                                                           «___»___________2013 рік

Технологічна картка 
адміністративної послуги
	Державна реєстрація шлюбу


 (назва адміністративної послуги)
	Малківська сільська рада


(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова

особа суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Дія 

(В,У,П,3)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом запиту від суб’єкта звернення 
	Секретар сільської ради
	В
	Протягом 1 робочого дня


	2
	У разі прийняття рішення про відмову у наданні послуги – підготовка повідомлення про відмову в наданні свідоцтва про шлюб
	Секретар сільської ради
	В
	Протягом 2 робочих днів з дня надходження запиту

	3
	У разі позитивного рішення – видача свідоцтва про шлюб
	Секретар сільської ради
	В
	Після 31 дня після звернення

	Загальна кількість днів надання послуги
	31 день

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	31 день


Умовні позначки:
В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 – затверджує

                                         ЗАЯВА №2
ЗРАЗОК  ЗАЯВИ  НА  РЕЄСТРАЦІЮ  ШЛЮБУ
До _____________________________________

                                                                      _____________________________________


                                                        від ________________________________________








(прізвища, власні імена, по батькові)







___________________________________________

Реєстрацію шлюбу призначено

на « ____»___________20____р.  о_____годині____хвилин

________________

(підпис посадової особи,

 яка приймала заяву)
Шлюб зареєстрований ______________, актовий запис  №_____

                                                         (число, місяць, рік)

Місце для квитанції

про сплату державного мита

             З А Я В А

про реєстрацію шлюбу

	
	ВІН
	ВОНА

	1. Прізвище
	
	

	2.  Власне ім’я
	
	

	3. По батькові
	
	

	4. Дата народження

    Вік
	
	

	5. Місце народження

   (місто, село, район,

   область, держава)


	
	

	6. Громадянство


	
	

	7. Відношення до військової

служби:

а) де перебуває на обліку

б) назва міста та номер поштової скриньки військової частини, де служить


	
	


Заява прийнято  „____”______________ 2013 р.

та зареєстровано в журналі за  № ______/

	8. Сімейний стан:

(у шлюбі  не перебуває, 

удівець (удова), шлюб розірвано).

Назва документа, що підтверджує  припинення попереднього шлюбу, номер та дата складання актового запису  про розірвання шлюбу (смерть), назва відділу реєстрації актів цивільного стану, який

провадив відповідну реєстрацію
	
	

	9. Місце проживання                                                                   (повна адреса з зазначенням індексу)


	
	

	10. Назва документа, що посвідчує

особу: паспорт або

паспортний документ

( його серія, номер, яким

органом і  коли виданий)


	 
	


Перешкод до реєстрації шлюбу у нас немає.

Виявляючи взаємну згоду на вступ до шлюбу, просимо зареєструвати його в установленому законодавством порядку.

Після реєстрації шлюбу бажаємо мати прізвище:

  ______________________________                                                     ______________________

                        (чоловік)                                              



              (жінка)

З умовами і порядком реєстрації шлюбу, а також з обов’язком повідомити один одного про стан здоров′я  ознайомлені. 

Права й обов’язки як майбутніх подружжя і батьків нам роз’яснено.

Про відповідальність за  надання недостовірних відомостей органу реєстрації актів цивільного стану попереджені.

(Місце для заяви про бажання наречених зареєструвати  шлюб в урочистій обстановці;

 для відміток  про отримання направлення на медичне обстеження або про відмову в цьому).

Підписи наречених:                       Він_____________________________________

( дошлюбне прізвище)




                 Вона____________________________________

(дошлюбне прізвище)

«_____»________________20____р.                                

